Приложение №2 

к решению Собрания представителей

муниципального района Алексеевский

№ 212  от 27..12. 2006 г.

РЕГЛАМЕНТ

 административной комиссии 

муниципального района Алексеевский  Самарской области

( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011 г. № 71)
I. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Кодексом об  административных правонарушениях РФ, Законом Самарской области  от «Об административных комиссиях на территории Самарской области». Регламент административной  комиссии   муниципального района Алексеевский (далее – Регламент комиссии) устанавливает организацию деятельности административной комиссии муниципального района Алексеевский (далее административная комиссия), порядок созыва заседаний административной комиссии, а также периодичность заседаний комиссии.

             ( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011 г. № 71)

1.2. Административная комиссия муниципального района Алексеевский создана в целях осуществления администрацией муниципального района Алексеевский отдельных государственных полномочий по организации деятельности административной комиссии, уполномоченной рассматривать дела об административных правонарушениях по правилам и в порядке, установленном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

1.3. Административная комиссия имеет штампы, бланки комиссии, необходимые для  выполнения полномочий.

1.4. Деятельность комиссии основывается на принципах коллективного и свободного обсуждения  дел об административных правонарушениях и коллегиального принятия решения по этим делам.

II. Структура административной комиссии

 2.1 Административная комиссия  создается в составе председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря – ведущий специалист. 
            ( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011 г. № 71)

2.2. Председателем административной комиссии     назначается  заместитель главы  муниципального района Алексеевский по производственным вопросам, осуществляющий общее руководство административной комиссией. Председатель административной комиссии осуществляет свои полномочия на общественных началах, председательствует на заседаниях административной комиссии.           

             ( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011 г. № 71)

2.3. Заместитель председателя административной комиссии – начальник отдела             назначается на должность Главой  муниципального района Алексеевский. Заместитель председателя административной комиссии   осуществляет свои полномочия на постоянной штатной основе. Заместитель председателя административной комиссии осуществляет полномочия по проведению заседаний административной комиссии в период временного отсутствия председателя административной комиссии, осуществляет полномочия секретаря в период временного отсутствия секретаря административной комиссии, осуществляет руководство иной процессуальной деятельностью административной комиссии.            

              ( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011 г. № 71)

2.4. В период временного отсутствия председателя и заместителя председателя административной комиссии полномочия по проведению заседаний административной комиссии осуществляет член административной комиссии, избираемый простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов комиссии,  в данном случае полномочия по ведению протокола заседания осуществляет ответственный секретарь. 
2.5. Членами административной комиссии могут  быть назначены в установленном порядке представители общественных организаций, работники структурных подразделений администрации муниципального района Алексеевский, правоохранительных  и других органов (по согласованию), осуществляющих мероприятия по  государственному контролю и надзору. 

2.6.Заседания административной комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц. Заседание правомочно, если на нем присутствует не менее половины от общего числа членов постоянной административной комиссии. Каждое заседание оформляется протоколом,  в котором указываются:

· номер протокола;

· дата и место проведения  заседания;

· наименование и состав комиссии;

· состав лиц, приглашенных, заслушиваемых на заседании комиссии;

· информация по рассматриваемым вопросам на заседании комиссии;

· сведения об оглашении принятого постановления и разъяснении порядка и сроков его обжалования.

      Протокол заседания подписывается председательствующим на заседании и    секретарем. 

III. Подготовка к рассмотрению дела об административном правонарушении

3.1. При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении должностные лица административной комиссии, осуществляющие свои полномочия на постоянной штатной основе, выясняют:

· подведомственно ли это дело административной комиссии муниципального района Алексеевский;

· имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения данного дела административной комиссией;

· правильно ли составлен протокол об административном правонарушении;

· имеются ли обстоятельства, исключающие  производство по делу об административном правонарушении;

· достаточно ли имеющихся материалов для рассмотрения дела по существу;

· имеются ли ходатайства и отводы.

3.2.Определение выносится в письменной форме путем составления документа, содержащего необходимые реквизиты (дата и место составления, кем составлен, подпись составителя) и четкого изложения содержания по вопросам:

· об истребовании  необходимых дополнительных материалов по делу;

· о возвращении материалов дела, протокола органу, должностному лицу которые составили протокол, если протокол оформлен неправомочными лицами или неправильно составлен, а также в случае неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении  дела.

3.3.В случаях:

· о назначении  времени и места рассмотрения дела;

· вызова свидетелей и других необходимых для рассмотрения участников производства по делу об административном правонарушении;

· об отложении рассмотрения дела

определение может быть оформлено и записано в протоколе об административном правонарушении.

3.4. Председатель административной комиссии при наличии обстоятельств, предусмотренных статьей 24.5  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, выносит постановление о прекращении дела.             

             ( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011 г. № 71)

IV. Порядок созыва и  проведения заседаний

4.1Созыв членов административной комиссии осуществляется телефонограммами с указанием места, времени и даты проведения заседания не менее чем за два рабочих дня до начала заседания. 
 4.2. Член административной комиссии, в случае невозможности принять участие  в заседании по уважительной причине, обязан  сообщить  заместителю председателя административной комиссии о невозможности участия  в заседании комиссии
4.3.Если на заседании присутствует менее половины от общего числа членов административной комиссии, то председатель комиссии либо заместитель председателя административной комиссии выносить определение о  дате и времени  заседания административной комиссии   по рассмотрению дела об административном правонарушении. Ответственный  секретарь административной комиссии от имени председателя сообщает членам административной комиссии о месте и времени проведения повторного заседания по той же повестке дня. 
4.4.Заседания административной комиссии проводятся открыто,  и призваны провести анализ  всех обстоятельств правонарушения, виновности лица, привлекаемого к административной ответственности и обоснованности квалификации его действий. 
4.5.Председательствующий на заседании административной комиссии:

· объявляет об открытии и закрытии заседания;

· организует ведение протокола  заседания;

· ведет заседание: объявляет о том,  кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какой статьи закона Самарской области «Об административных правонарушениях на территории Самарской области» привлекается  к административной ответственности;

· выясняет факт явки лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, а также иных лиц, участвующих в рассмотрении дела;

· принимает решение о возможности рассмотрения дела;

· разъясняет права и обязанности участвующим в рассмотрении дела;

· оглашает протокол об административном правонарушении;

· руководит ходом рассмотрения дела на заседании: предоставляет слово лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, а также иным лицам, участвующих в рассмотрении дела.

4.6. Результаты слушания дела, принятое решение на заседании комиссии оформляется постановлением:

· о наложении административного наказания;

· о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

      4.7. В постановлении первого вида должны быть указаны

· наименование административной комиссии;

· дата и место принятия постановления;

· сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;

· обстоятельства, установленные при рассмотрении дела;

· мотивированное решение по делу;

· срок и порядок обжалования постановления;

· вид и размер  назначенного административного наказания.  Вид и размер административного  наказания, налагаемого на виновного, назначается на основе положений санкции той статьи  закона Самарской области «Об административных правонарушениях на территории Самарской области», по которой квалифицированы действия обвиняемого.

Постановление подписывается председательствующим на заседании.

4.8. По результатам рассмотрения дела на заседании комиссии может быть вынесено определение о передаче дела по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции административной комиссии. 
4.9. Постановление, определение по итогам заседания административной комиссии принимается большинством голосов из числа присутствующих на заседании членов административной  комиссии. В случае равенства голосов, голос председательствующего на заседании является решающим. 
4.10. Постановление по делу об административном правонарушении оглашается немедленно после его вынесения в присутствии участников производства по делу. Копия постановления  вручается  лицу  в отношении, которого оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе под роспись либо высылается указанным лицам в течение  трех дней со дня вынесения указанного постановления. 
4.11. Постановления административной комиссии исполняют в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях:

· постановление о наложении административного взыскания обязательно для исполнения государственными органами, предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами;

· постановление о наложении административного взыскания подлежат исполнению с момента его вынесения;

· штраф может быть уплачен нарушителем не позднее тридцати дней со дня вручения ему постановления о наложении штрафа,  а в случае обжалования или опротестования такого постановления – не позднее тридцати дней со дня уведомления об оставлении жалобы или протеста без удовлетворения. Штраф вносится нарушителем на расчетный счет банка, указанного в постановлении о наложении административного взыскания;

· в случае неуплаты штрафа нарушителем в установленный срок, постановление о наложении штрафа направляется для удержания суммы штрафа в принудительном порядке в соответствии с действующим законодательством;

· постановление о наложении штрафа, по которому взыскание произведено полностью с отметкой об исполнении возвращается в административную комиссию;

· постановление о наложении административного взыскания в виде предупреждения приводится в исполнение административной комиссией путем объявления постановления после рассмотрения дела.

Постановления комиссии могут быть обжалованы и опротестованы в течение 10 суток со дня вручения копии постановлении  в установленном законодательством   порядке. 
4.12. Статистическая отчетность об административных правонарушениях и лицах, привлеченных к административной ответственности, поступающие в административную комиссию протоколы об административных правонарушениях, подлежат регистрации в журнале учета входящей корреспонденции и автоматизированному вводу в программу автоматизированной информационной системы административной комиссии. 
4.13.Информация об административных правонарушениях и лицах, привлеченных к административной ответственности, подлежит обобщению и систематизации в форме статистического отчета об административных правонарушениях и лицах, привлеченных к административной ответственности, и представляется Главе муниципального района Алексеевский. 
4.14.Статистический отчет об административных правонарушениях и лицах, привлеченных к административной ответственности, подписывается председателем и заместителем председателя административной комиссии. Утверждается Главой  муниципального района Алексеевский.           

          ( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011 г. 
Статистический отчет об административных правонарушениях и лицах, привлеченных к административной ответственности, составляется  ежегодно с периодичностью два раза в год: 

по состоянию на 1 июля  текущего года;

по состоянию на конец текущего года, но не позднее 1 февраля года следующего за отчетным.

При необходимости решения организационных вопросов заместитель председателя административной комиссии по согласованию с Главой муниципального района Алексеевский  вправе  принять решение о  проведении заседания комиссии
