АКТ
О  проведении проверки муниципального бюджетного учреждения "Служба хозяйственного обеспечения учреждений культуры" муниципального района Алексеевский  Самарской области   по теме проверка финансово-хозяйственной деятельности, выполнение муниципального задания, проверка соблюдения требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных актов Российской Федерации  о размещении заказов (о контрактной системе в сфере закупок), проверка бюджетной и иной отчетности

            (наименование формы, темы контрольного мероприятия, объекта финансового контроля)
  « 8 »  апреля  2015 г.                                                                                   с. Алексеевка
I. Вводная часть

1. Основание проведения контрольного мероприятия: приказ МКУ «Финуправление» №19 от 10 марта 2015 года
                                                           (указывается дата и номер приказа)

2. Основание назначения контрольного мероприятия: плановый
                     (указывается плановый характер либо проведение по обращению, заявлению)

3. Ревизионная группа в составе:

Руководитель ревизионной группы: начальник отдела внутреннего муниципального финансового контроля Рыжкова Е.П.
    4. Проверяемый период с  1 января 2014 год по 10 марта 2015 года.

    5. Срок проведения контрольного мероприятия с  10 марта  по 8 апреля 2015 года.

    6. Сведения об объекте контроля:

Полное наименование: муниципальное бюджетное учреждение «Служба хозяйственного обеспечения учреждений культуры» муниципального района Алексеевский Самарской области  (далее по тексту МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский).
Краткое наименование: МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»
ИНН: 6377016189
Юридический адрес:446640, Самарская область, Алексеевский район, с. Алексеевка, ул Советская,23.
Фактический адрес: 446640, Самарская область, Алексеевский район, с. Алексеевка, ул Советская,23.

Ведомственная принадлежность: Муниципальные  организации.
Учредитель: является муниципальный район Алексеевский Самарской области, а функции и полномочия учредителя осуществляет Администрация муниципального района Алексеевский Самарской области. 
В соответствии с уведомлением, выданным Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Самарской области МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  присвоены коды по общероссийским классификаторам ОКПО-21199164; ОКОГУ-4210007; ОКТМО -36602408101; ОКФС-14; ОКОПФ-75403.

МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» руководствуется в своей деятельности законодательством РФ; нормативно правовыми актами муниципального района Алексеевский; Уставом МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» и другими нормативными актами.
Право первой подписи:  директор Скопцов Петр Сергеевич (Распоряжение Главы  муниципального района  о том, что право первой подписи закреплено за Скопцовым П.С. отсутствует.) 
Руководитель: Скопцов Петр Сергеевич, назначен Распоряжением Главы муниципального района Алексеевский Самарский области №21-Р (л.с.) от 13.05.2013 года на срок  полномочия Главы района с 8 мая 2013 года.
Право второй подписи: Оболенская Надежда Константиновна (приказ о том, что право второй подписи закреплено за Оболенской отсутствует.) 

Бухгалтер: Оболенская Надежда Константиновна (назначена  на должность с 6 июня 2013 года, приказ№ 50л.с. от 05 июня 2013 года)
МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» осуществляет свою деятельность на основании  Устава муниципального бюджетного учреждения «Служба хозяйственного обеспечения учреждений культуры» муниципального района Алексеевский Самарской области» утвержденным Постановлением Администрации муниципального района Алексеевский Самарской области №11 от 16.04.2013 года.

МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» организует и осуществляет текущее содержание и эксплуатацию зданий и сооружений, обеспечивает надлежащие текущее техническое состояние инженерных сетей, оборудования зданий и сооружений, обеспечивает надлежащие санитарное состояние помещений, зданий сооружений учреждений культуры и прилегающих территорий, организует транспортное обеспечение и сопровождение деятельности учреждений культуры. 
 Договора с учреждениями культуры   на обслуживание состояние инженерных сетей, оборудования зданий и сооружений,   на обслуживание  санитарного состояния помещений, зданий сооружений учреждений культуры и прилегающих территорий, на обслуживание  транспортного обеспечения и сопровождения деятельности учреждений культуры отсутствуют.  
В соответствии Федеральным законом от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений"; Федерального закона "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 7-ФЗ; Гражданским кодексом  Российской Федерации  подробно осветить вопросы об имуществе и финансах Бюджетного учреждения; об  организации деятельности Бюджетного учреждения, об управлении Бюджетного учреждения.
В нарушении статьи 14 Федерального закона "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 7-ФЗ в уставе МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  отсутствует  пункт о типе учреждения, ведомственная принадлежность, наименование вышестоящего органа.
Документальная проверка проведена в соответствии:

-Федеральным законом от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений";
- Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями);
- Приказом Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н
"Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"; Федеральный закон Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; 
-Приказом Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями); 
-Приказом Минфина РФ от 15 декабря 2010 г. N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению";
- нормативные акты муниципального района Алексеевский.
Настоящий акт составлен на основе предоставленных материалов с учетом рассмотрения разногласий и пояснений по отдельным вопросам.  

II. Описательная часть (результат)

Порядок составления, утверждения и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности.
В 2014, 2015 г. г.  до  МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» доведены  муниципальные задания на оказание муниципальной услуги «Обеспечения текущего содержания и эксплуатации зданий и сооружений учреждений культуры муниципального района Алексеевский и обеспечение подготовительных мероприятий в осенне-зимний период».
В нарушении Постановления Главы Администрации муниципального района Алексеевский  от 22.02.2012 года № 38 «Об утверждения Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (работ) муниципальными учреждениями муниципального района Алексеевский Самарской области и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений муниципального района Алексеевский Самарской области»  муниципальные задания  разрабатывались  произвольно,  без нормативных затрат.
В нарушении  пункта 25 Постановления Администрации муниципального района Алексеевский Самарской области «Об утверждении Порядка составления и утверждения плана  финансово-хозяйственной деятельности муниципальных (бюджетных автономных) учреждений муниципального района Алексеевский» № 273 от 14.10.2011 План финансово-хозяйственной деятельности  на 2014, 2015 г. г. МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  утверждался  главным распорядителем  бюджетных средств.

В течение 2014 года, в показатели плана финансово-хозяйственной деятельности вносилось семь изменений. Изменения вносились с тем, что   скорректировались  суммы поступлений; скорректировались суммы выплат, в том числе и перераспределялась образовавшаяся экономия между видами выплат, в части объема субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания; в связи с изменениями показателей утвержденного муниципального задания; уменьшения размера субсидий на выполнение муниципального задания.
В результате на 31.12.2014 г. показатели плана финансово-хозяйственной деятельности, как в части доходов, так и части расходов составили 4820284,45 рублей, в том числе:

– субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  составляет в сумме 4750284,45 рублей;
– субсидии на иные цели составляет в сумме 70000 рублей;

- в том числе расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда были предусмотрены в сумме 4402825,04 рублей, или 92,7% от общего объема субсидии;

-расходы на обеспечение функционирования учреждения (содержание имущества, налоги приобретение ГСМ и т.д.)  - 347459,41 рублей, или 7,3 %.
На 2015 год показатели плана финансово-хозяйственной деятельности утверждены 12 января 2015 года, как в части доходов, так и части расходов составили 3934500 рублей, в том числе:

– субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  составляет в сумме 3934500рублей;

- в том числе расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда были предусмотрены в сумме 3762000 рублей, или 95,6 % от общего объема субсидии;

-расходы на обеспечение функционирования учреждения (содержание имущества, налоги приобретение ГСМ и т.д.)  - 172500рублей, или 4,4 %.

Согласно «Отчету об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности» (форма 0503737), по состоянию на 01.01.2015 г за 2014год исполнение в части поступлений (доходов) составило 4750284,45  рублей, или 100% плановых значений, в части расходов составило 4750284,45  рублей, или 100 % плановых значений, в том числе:

– субсидий на выполнение муниципального задания –4750284,45  рублей.
-субсидии на иные цели-70000 рублей.
При проверке достоверности показателей годовой бухгалтерской отчетности МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский», проведенной путем сопоставления данных «Отчета об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности» по состоянию на 01.01.2015 г. (форма 0503737), «Отчета о финансовых результатах деятельности» по состоянию на 01.01.2015 г. (форма 0503721) с данными бухгалтерского учета установлено, что в 2014 году превышение начисленных расходов над исполненными расходами отсутствовало.
Проверка кассовых и банковских документов
Для ведения расчетно-кассовых документов  в отделе казначейства МКУ «Финуправление» открыт лицевой счет бюджетополучателя средств местного бюджета№ 840.02.005.1, 840020053. 

Работа по соблюдению авансовой дисциплины утверждена Положением об учетной политике  (приказ «О внесений изменений в Положение об учетной политике» №32 от 28.05.20147 года).  За проверяемый период подотчетных лиц не было, соответственно подотчетные суммы не выдавались.
Все безналичные перечисления, проведенные МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» имеют оправдательные документы, подтверждающие совершений операций. Данные бухгалтерского учета весь проверяемый период правомерно  отражают операции по банковским счетам. За проверяемый период документы не подобраны, не сброшюрованы, ни сшиты в хронологическом   порядке.    Учетные регистры (журнал №2 «С безналичными денежными средствами) не велись.       
Проверка расчетов по заработной плате
Выплата заработной платы работникам МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» за  2014, 2015 г.г. производилась на основании   Постановления Главы муниципального района Алексеевский Самарской области  от 25.07.2015 №168 « Об утверждении Положения по оплате труда работников муниципальных учреждений муниципального  района Алексеевский сферы культуры»  со всеми изменениями и дополнениями; действующего штатного расписания на период с 1 января 2014 года по 31 декабря 2014 года;  действующего штатного расписания  с 1 января 2015 по 28 февраля 2015 и  штатного расписания с1 марта 2015 года по 31 декабря 2015 года, согласно перечня штатных должностей МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский». Общая штатная численность работников по состоянию  на день начала проверки составляла  52,5  штатные единиц. 
Начисление заработной платы производилось на основании табеля учета рабочего времени, приказов  МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» в ручную. Лицевые счета по сотрудникам не велись. Расчетно-платежные ведомости соответствуют табелям учета рабочего времени. 
Согласно приказа №  5 А от 06.06.2013 года ответственным за заполнение табелей учета рабочего времени назначена Оболенская Н.К. Табели учета рабочего времени заполнены ненадлежащим образом, что нарушают Постановление Госкомстата РФ от 05.04.2004 года №1. 

В ходе проверки все нарушения устранены.
 Достоверность произведенных  начислений  заработной платы и других выплат проверено сплошным методом с 01 января 2014 года по 28 февраля 2014 года, с 01 января  2015 года по 10 марта 2015 года нарушений не установлено.
Выплата заработной платы работникам МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» осуществляется путем перечисления причитающихся денежных средств на пластиковые карты работников и сберкнижки работников, оформленные в Поволжском банке Сбербанка РФ. 
В ходе проверки соответствия сумм начисленной заработной платы по данным с расчетных ведомостей с суммами фактически зачисленными на пластиковые карты работников, согласно реестров зачисления денежных средств на банковские счета физических лиц и платежных поручений на зачислений на расчетные счета работников за 2014, с 1января по 28 февраля 2015 года расхождений не обнаружено. 
Установление должностных окладов, соответствует требованиям Постановления Главы муниципального района Алексеевский Самарской области  от 25.07.2013 №168 « Об утверждении Положения по оплате труда работников муниципальных учреждений муниципального  района Алексеевский сферы культуры»  со всеми изменениями и дополнениями.  Ежемесячные надбавки устанавливались и выплачивались в соответствии  Постановлением  Главы муниципального района Алексеевский Самарской области  от 25.07.2013 №168 « Об утверждении Положения по оплате труда работников муниципальных учреждений муниципального  района Алексеевский сферы культуры»  со всеми изменениями и дополнениями. Расчет исчисления среднемесячного  заработка отпускных и компенсации за неиспользованный отпуск при увольнении произведены в соответствии с Положением «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы», утвержденного Постановлением правительства РФ от 24.12. №922.  За проверяемый период сплошным методом проверены все отпускные, нарушений не обнаружено.
Движение основных средств и материальных запасов
В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» принимались соответствующие меры по выполнению требований нормативных документов, направленных на  сохранность материальных средств.

Учет основных средств осуществлялся в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями); Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н"Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"; Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете":
Учет основных средств (101.25), велся  в разрезе объектов и материально-ответственных лиц. На 1января 2015 года балансовая стоимость основных средств составляла 1971636,5 рублей, остаточная стоимость 634318,50 рублей.
 Поступление основных средств из МБУ «Алексеевский РДК» и МКУ КУМИ производилось на основании Постановления Главы муниципального района Алексеевский «О предоставлении транспортных средств МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» на праве оперативного управления» №170 от 30.07.2013г.; Постановления Главы муниципального района Алексеевский «О предоставлении автомобиля марки ГАЗ -32212 (автобус класса В) в МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» на праве оперативного управления» №323 от 30.12.2013 года и акта о приеме передаче объекта основных средств.  
В нарушении  требований Инструкции N 174 н от 16.12.2010года в МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский несвоевременно были оприходованы основные средства. На основании  Постановления Главы муниципального района Алексеевский «О предоставлении транспортных средств МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» на праве оперативного управления» №170 от 30.07.2013г. и акта о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий и сооружений) №1 от 30.07.2013 года МБУ «Алексеевский РДК» передал  автомобиль в июле месяце 2013 года, а  МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский принял  к бухгалтерскому учету в августе месяце 2013 года.
В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» на дату проверки на балансе числилось 4 автомашины. На все основные средства заведены инвентарные карточки учета основных средств.

 В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» определены приказами материально ответственные работники, с которыми заключены договора о полной материальной ответственности.

В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» расчет годовой суммы  амортизация основных средств производился линейным способом, исходя из балансовой стоимости основного средства и норм амортизации, начисленной исходя из срока полезного использования этих объектов. 
На дату проверки сумма начисленной амортизации составляла 1337318,00 рублей, учет амортизации велся на счете 010425000 "Амортизация транспортных средств - особо ценного движимого имущества". За 2014 год сумма амортизации начислена в сумме 306948 рублей.
Учет  материальных запасов осуществлялся в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями); Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"; Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", но имелось ряд нарушений:
 На  1 марта 2015 года на счете 105.33-105.36 материальных запасов по бухгалтерскому учету числилось на сумму 122433,10 рублей. Материальные запасы за материально ответственными лицами не закреплены.
В нарушении пункта 35 Инструкции  N 174н от 16.12.2010 г. в МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами на основании первичных учетных документов (ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф. 0504210) отсутствовало, бухгалтерскими записями не сопровождалось.  
В нарушении требований пункта 119 Инструкции N 157н от 01.12.2010 г. в МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» аналитический учет материальных запасов, на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей отсутствовал. Материально ответственные лица  учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеств не вели.

 В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» выбытие материальных запасов производилось на основании следующих первичных учетных документов:

Путевой лист (ф.ф. 

 HYPERLINK "http://base.garant.ru/12107085/" \l "block_21000" 0345001, 0345002,0345007) - применялся для списания в расход всех видов топлива;

Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).

Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) не составлялись.

В нарушении требований п. п. 25, 31, 350, 349  Инструкции 157н от 01.12.2010 г.; п.36 Инструкцией 174 н. от 16.12.2010г  в МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» запасные части приобретались и на основании акта на списание  материальных запасов (ф 0504230) списывались на расходы, учет запасных частей на забалансовом счете не велся.
В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  инвентаризацию материальных ценностей ежегодно  не проводили, что нарушали пункт 1.5. Инструкции Минфина "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями), утвержденной  Приказом Минфина  № 49 от 13 июня 1995 года. 
В проверяемом периоде списание горюче-смазочных материалов на служебный автотранспорт производилось  на основании  приказа МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский №10 «О норме расхода топлива и гсм»  от 01.08.2013 года.  Нормы расхода ГСМ  были  проверены в соответствии с  Распоряжением  Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» в результате чего установлено: 
Нормы расхода топлива на ГАЗ (САЗ) 3507 государственный регистрационный знак Р843ВО 160; ПАЗ 32053 государственно регистрационный знак Р846ВО 163 установлены и утверждены правильно. Нормы расхода  топлива на УАЗ 220692 государственно регистрационный знак  С966 УО163, ГАЗ 32212 государственный регистрационный знак ВХ959 63 установлены не правильно.  
Нормы расхода  топлива на УАЗ 220692 государственно регистрационный знак  С966 УО163, ГАЗ 32212 государственный регистрационный знак ВХ959 63 в Распоряжении Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» отсутствовали.
 В соответствии с письмом Министерство Финансов Российской Федерации №03-03-06/4/61 от 22 июня 2010 года и Распоряжением  Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» на модификации автомобильной техники, на которую Минтрансом России не утверждены нормы расхода топлив, руководители утверждают своим приказом на основании разработанной нормы расхода топлива научными организациями. 
 До разработки норм научными организациями учреждение может пользоваться нормами соответствующей технической документацией и информацией изготовителя автомобиля. На основании выше изложенного на ГАЗ 32212 государственный регистрационный знак ВХ959 63 завышены нормы расхода топливо на летний  и на зимний период  - на 4,6 и 5,06 литра соответственно.   На УАЗ 220692 государственно регистрационный знак  С966УО163 завышены нормы расхода топливо на летний  и на зимний период  - на 2,0 и 2,2  литра соответственно.
На зимний период на 5 месяцев нормы расхода топлива увеличены на 10 %. 
 Сплошной проверкой  по путевым листам был проверен весь расход бензина.
 В соответствии с требованиями Распоряжения  Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» ГСМ должен списываться в литрах  с сотыми долями. В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  этот пункт нарушали и ГСМ списывали в литрах с десятыми долями.  
В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  спидометры в автомобилях не опломбированы.

В ходе проверки было произведено контрольное снятие показаний спидометра у автомашин,  в результате чего установлено что показаний спидометра у автомашин ГАЗ (САЗ) 3507 государственный регистрационный знак Р843ВО 160; ПАЗ 32053 государственно регистрационный знак Р846ВО 163, УАЗ 220692 государственно регистрационный знак  С966 УО163 соответствуют путевым листам. Показаний спидометра ГАЗ 32212 государственный регистрационный знак ВХ959 63 завышен по сравнению с  путевым листом  (объяснительная  директора прилагается). 
На основании договоров между МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ   предоставлялись  автомобили. Заправка автомобилей производилась за счет средств  МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ. 

В соответствии  с  пунктом 2.2 Устава  муниципального бюджетного учреждения «Служба хозяйственного обеспечения учреждений культуры» муниципального района Алексеевский Самарской области» утвержденным Постановлением Администрации муниципального района Алексеевский Самарской области №11 от 16.04.2013 года  на безвозмездной основе для достижений целей предоставляются  автомобили МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский».  

В ходе проверки были проверены остатки ГСМ  по путевым листам, в результате чего установлено: бак вместимостью 105 литров автомобиль ПАЗ 32053 государственно- регистрационный знак Р846ВО 163, по путевому  листу №10 от 21.05.2014 года остаток ГСМ составлял 143,6 литров (объяснительная прилагается). 
В МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» отсутствует утвержденные карты расстояния автомобильных дорог.  

В  МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  оприходование материальных запасов, полученных в рамках государственных (муниципальных) договоров на нужды бюджетного учреждения, производилось на основании накладных, подтверждающих исполнение поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий договора по передаче (изготовлению) материальных ценностей пункт 33 Инструкции №174н от 16.12.2010г.
Расчёты  учреждения с поставщиками и подрядчиками.

Расчеты с поставщиками и подрядчиками велись на балансовом счете 302.11 «Расчеты по принятым обязательствам». Со всеми поставщиками и подрядчиками заключены договора в соответствии  с 44 ФЗ на поставку товаров. 
По состоянию на 1 марта 2015 года дебиторская задолженность учреждения составила 160,36 рублей, из них  предоплата  организациям за приобретения ГСМ в том числе:

-ООО «Смарт Сервис»  160,36 рублей. 
 Кредиторская задолженность на дату проверки отсутствует.
Дебиторская задолженность образовалось с 2013 года в сумме 93,95 рублей, и с февраля 2014 года  дебиторская задолженность  увеличилась еще на 66,41 рублей. 
Акт выверки между МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» и  ООО «Смарт Сервис»  по состоянию на 01.01.2015 года отсутствует.  Учет с поставщиками и подрядчиками велся в  регистрах бухгалтерского учета (журнал №4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»).  

В соответствии с 44 ФЗ договора, муниципальные контракты, которые подлежат размещению на сайте, размещены.  
Автоматизация  бухгалтерского учета

Для автоматизации  бухгалтерского учета  МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» приобретена программа АС «Смета». 
Бухгалтер всю  бухгалтерскую работу за проверяемый период  делал на компьютере  в ручную. 
В результате чего денежные средства, потраченные на приобретение программы, считать   как неэффективно использование бюджетных средств. 
Выводы

Бухгалтером проводилась определенная работа по своевременному удовлетворению сотрудников по начислению и выплате заработной плате, хозяйственно-бытовых нужд и других потребностей учреждения. Вместе с тем, должностными лицами МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» не всегда выполняли требования  нормативных документов по причине невнимательности и отсутствии должностного контроля за поступлением  первичных документов.
III. Заключительная часть

Предложения
1. В срок до 20 апреля 2015 года проанализировать состояние финансовой деятельности, утвердить план мероприятий направленных на улучшение финансовой и хозяйственной деятельности и устранение  выявленных настоящей проверкой недостатков и нарушений,  в которым предусмотреть меры по выполнению требований Бюджетного кодекса  РФ; Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений"; Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями); Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"; Федеральный закон Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; Приказа Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями); Приказа Минфина РФ от 15 декабря 2010 г. N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению"; с  Распоряжения Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» и организовать действенный контроль.

2. Запланировать и до 20 апреля 2015 года провести с материально ответственными лицами занятие по изучению требований руководящих документов по вопросам своевременного представления отчетности и первичной документации.
3. Директору МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»  усилить контроль над исполнением служебных обязанностей материально ответственных лиц по учету, хранению получению, списанию и экономному расходованию материальных ценностей.

4. Разработать в кратчайшие сроки  и внести изменения  в  Устав, который будет соответствовать нормативно правовой базе.
5. Муниципальные задания разрабатывать в соответствии  Постановлении Главы Администрации муниципального района Алексеевский  от 22.02.2012 года № 38 «Об утверждения Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (работ) муниципальными учреждениями муниципального района Алексеевский Самарской области и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений муниципального района Алексеевский Самарской области».
6. Завести учетные регистры (журнал №2«С безналичными денежными средствами»), разнести в журнал все платежные поручения, сброшюровать и подшить.

7.  Привести в соответствии  с Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями); Приказом Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" бухгалтерский учет материальных запасов.

8. Сделать инвентаризацию материальных запасов и предоставит инвентаризационные ведомости. 
9. В соответствии с Распоряжением Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» на модификации автомобильной техники, на которую Минтрансом России не утверждены нормы расхода топлив, директору  заказать  нормы расхода топлива в научных организациях.  До разработки норм научными организациями Директору издать Приказ о нормах расхода топлива на основании соответствующей технической документацией и информацией изготовителя автомобиля.
10. Принять меры по возврату дебиторской задолженности  в размере 160,36рублей.
11. Наладить бухгалтерский учет в программе АС «Смета».
12. Со всеми учреждениями культуры составить договора на обслуживание.

Руководитель ревизионной группы:
 начальник отдела внутреннего 
муниципального финансового контроля                                             Рыжкова Е.П.

                                                                                                     (должность, фамилия, имя, отчество)

Ознакомлен и один экземпляр акта получил    «___» ____________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

                                                                      (ссылка на наличие возражений и замечаний)

Руководитель объекта контроля
директор МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»                                         Скопцов П.С. 

Бухгалтер МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский»                                       Оболенская Н.К.

