АКТ
О  проведении проверки муниципального бюджетного образовательного  учреждения дополнительное образования детей Алексеевская детская музыкальная школа  муниципального района Алексеевский  Самарской области   по теме проверка финансово-хозяйственной деятельности, выполнение муниципального задания, проверка соблюдения требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных актов Российской Федерации  о размещении заказов (о контрактной системе в сфере закупок), проверка бюджетной и иной отчетности

            (наименование формы, темы контрольного мероприятия, объекта финансового контроля)
  «20 » ноября  2015 г.                                                                                   с. Алексеевка
I. Вводная часть

1. Основание проведения контрольного мероприятия: приказ МКУ «Финуправление» №124 от 12 октября 2015 года
                                                           (указывается дата и номер приказа)

2. Основание назначения контрольного мероприятия: плановый
                     (указывается плановый характер либо проведение по обращению, заявлению)

3. Ревизионная группа в составе:

Руководитель ревизионной группы: начальник отдела внутреннего муниципального финансового контроля Рыжкова Е.П.
    4. Проверяемый период с  1 января 2014 год по 12 октября 2015 года.

    5. Срок проведения контрольного мероприятия с  12 октября  по 20 ноября  2015 года.

    6. Сведения об объекте контроля:

Полное наименование: муниципального бюджетного образовательного  учреждения дополнительное образования детей Алексеевская детская музыкальная школа  муниципального района Алексеевский  Самарской области

Краткое наименование: МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ
ИНН: 6361005897
Юридический адрес:446640, Самарская область, Алексеевский район, с. Алексеевка, ул. Школьная 2.
Фактический адрес: 446640, Самарская область, Алексеевский район, с. Алексеевка, ул. Школьная 2.

Ведомственная принадлежность: Муниципальные  организации.
Учредителем МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ является муниципальный район Алексеевский Самарской области, а функции и полномочия учредителя осуществляет Администрация муниципального района Алексеевский Самарской области. 

В соответствии с уведомлением, выданным Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Самарской области  МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  присвоены коды по общероссийским классификаторам ОКПО-54047920; ОКОГУ-4210007; ОКТМО -36602408101; ОКФС-14; ОКОПФ-75403.

МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ  руководствуется в своей деятельности законодательством РФ; нормативно правовыми актами муниципального района Алексеевский; Уставом МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ и другими нормативными актами.

Право первой подписи:  директор Шапошникова Е.В. (Распоряжение Главы  муниципального района  о том, что право первой подписи, закреплено за Шапошниковой Е.В. отсутствует.) 
В нарушение  Федерального закона "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 7-ФЗ, Устава МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ   Шапошникова Елена Владимировна на должность директора МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ назначена приказом руководителя МКУ «Управление культуры» №8 от 05 мая 2000года. 
В соответствие с Федеральным законом "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 7-ФЗ, Устава МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  директор назначается распоряжением (приказом) учредителя. 

В соответствии с  Федеральным законом Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" заключен   договор о бухгалтерском обслуживании от 01 января 2013 года   МКУ  «Управлении культуры» и МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ.
 На  Богаеву Н.В. специалист 1 категории МКУ «Управление культуры» возложена обязанность по ведению бухгалтерского  и налогового учета  и право подписи  в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ. Приказ руководителя МКУ «Управление культуры»  №3   12.01.2015 года.
МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ осуществляет свою деятельность на основании  Устава, утвержденного Постановлением Администрации муниципального района Алексеевский Самарской области №83 от 27.03.2013 года.

Основная цель МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ –развитии мотивации личности к творчеству, образовательная, культурно просветительская реализация дополнительных, предпрофессиональных образовательных программ и услуг в области искусства в интересах личности, общества, государства.

Основные задачи МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  - предпрофессиональной подготовки обучающихся, создавая реальные условия эффективного развития и обучения в области искусства.

Право осуществления образовательной деятельности по образователь​ным программам закреплено за школой лицензией серия 63Л01 №0000085 от 24.10.2012 года (регистрационный номер 4746), выданной Министерством об​разования и науки Самарской области. Согласно при​ложению №1  к лицензии на осуществление образовательной деятельности  МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  имеет право осуществления образовательной деятельности по следующим образовательным программам: уровень образовательной программы - дополнительная  предпрофессиональная  программа в области  музыкального искусства «Фортепиано»;  образовательной программы художественно эстетическая  направленности. 

В 2013, 2014,2015 годах лицензированные программы не были реализованы, кроме того отсутствует формулировка в лицензии для детей, обучающиеся по старой программе.
На 12 октября 2015 года  числен​ность контингента обучающихся составила  60 человек.  

В МБОУ ДОД Алексеевской  ДМШ отсутствуют приказы о зачислений учащихся на конкретную образовательную программу. 
В нарушение  Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ отсутствует положение и Приказ «Об утверждении положения по учетной политике».
В нарушение Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи со совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений"; Федерального закона "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 7-ФЗ; Гражданским кодексом  Российской Федерации  в уставе МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  подробно не освещены вопросы об имуществе и финансах, об  организации деятельности, об управлении бюджетного учреждения и т.д.
Документальная проверка проведена в соответствии:

- Федеральный закон "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 7-ФЗ;
-Федеральный закон от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений";
- Приказ Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями);
- Приказ Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; 
-Приказ Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями); 
-Приказ Минфина РФ от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению";
-Федеральный закон от 29.12.2012 года  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
-Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации № 1601 от 22.12.2014 года «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре»;

-Постановление Правительства РФ от 04.04.2003 г. № 197 «Об особенностях работы по совместительству педагогических, медицинских и фармацевтических работников и работников культуры»;
- Указание Банка России от 11 марта 2014 г. N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (с изменениями и дополнениями);
- нормативные акты муниципального района Алексеевский.
На основании Федерального закона от 29.12.2012 года  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в МБУ ДОД Алексеевская ДМШ разработаны локальные акты, регулирующие деятельность образовательной организации: 
1.Положение «О проведении итоговой аттестации обучающихся, освоивших дополнительную общеобразовательную предпрофессиональную программу в области музыкального искусства «фортепиано» МБОУ «ДОД Алексеевская ДМШ. муниципального района Алексеевский Самарской области», Приказ №1/15 от 01.09.2014г.

2.Положение «О системе внутреннего мониторинга качества образования МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области», Приказ №1/15 от 01.09.2013.

3.Положение «Об организации  вне аудиторской (самостоятельной) работы обучающихся осваивающих дополнительную общеобразовательную предпрофессиональную программу в области музыкального искусства «фортепиано» МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области»,  Приказ №1/15 от 01.09.2014.

4.Положение «Об установлении критериев оценки при итоговой аттестации  обучающихся, освоивших дополнительную общеобразовательную предпрофессиональную программу в области музыкального искусства «Фортепиано МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области», Приказ №1\15 от 01.09.2014.

5.Положение «О порядке реализации  сокращенной дополнительной общеобразовательной предпрофессиональную программы в области искусства «Фортепиано МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области», Приказ №1/12 от 01.09.2014.
6. Положение «Об Организации образовательного процесса в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области», Приказ №1/15 от01.09.2014.
7. Положение «О проведении промежуточной аттестации обучающихся, осваивающих дополнительную общеобразовательную программу в области музыкального  искусства «Фортепиано» в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области, Приказ №1/15 от 01.09.2014.
8. Положение «О порядке отчисления, восстановления т перевода обучающихся МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области», Приказ №1/12 от 01.09.2013.

9. Положение «О педагогическом Совете  МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области », отсутствует  приказ об утверждении.

10. Положение «О комиссиях  МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ», Приказ №14 от 01.09.2014.

11.Положение «Об общественном совете муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Алексеевская детская музыкальная школа муниципального района Алексеевский Самаркой области», положение приказом не утверждено.

12. Положение «О добровольных взносах физических и юридических лиц на уставную деятельность муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Алексеевская детская музыкальная школа муниципального района Алексеевский Самаркой области», положение приказом не утверждено.

13. Положение «О родительском комитете МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ», положение  приказом не утверждено.

14.Положение «О порядке формирования и использования добровольных пожертвований и целевых взносов физических и юридических лиц в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования детей Алексеевская детская музыкальная школа муниципального района Алексеевский Самарской области» положение приказом не утверждено.
15. Положение «О порядке приема в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ в целях обучения по дополнительным общеобразовательным предпрофессиональным программам в области искусств», положение приказом не утверждено.
16.Положении «О внутренней системе  оценки  качества образования МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области, Приказ №1\14 от 2014.
17. Положение «О совете школы МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ муниципального района Алексеевский Самарской области», Приказ №13\1 от 09.09.2013.
18. Положение о правилах внутреннего трудового распорядка.
19. Положение о порядке ведения школьной документации.

В МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ отсутствуют локальные акты по дополнительным программам художественно эстетической направленности.
Настоящий акт составлен на основе предоставленных материалов с учетом рассмотрения разногласий и пояснений по отдельным вопросам.  

II. Описательная часть (результат)
Порядок составления, утверждения и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности.

Школа является некоммерческой организацией, финансовое обеспечение деятельности осуществляется путем предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в соответствии с муниципальным заданием (пункт 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации),  субсидий на иные цели, а так же доход от внебюджетной деятельности.

Ведомственный перечень муниципальных услуг утвержден  Главным распорядителем бюджетных средств Администрацией муниципального района Алексеевский (Постановление Главы Администрации муниципального района Алексеевский №312 от 29 октября 2012 года.) 

В 2014, 2015 г. г.  до  МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  доведены  муниципальные задания на оказание муниципальной услуги «Предоставление дополнительного бюджетного образования художественной эстетической музыкальной направленности».  Муниципальные услуги, оказываемые МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ,  соответствуют целям и задачам, указанные в учредительных документах.
В соответствии со статьей 69.2 БК РФ муниципальное задание МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ содержит показатели характеризующие качество и объем оказываемых муниципальных услуг, порядок контроля над исполнением муниципального задания, а также требования к отчетности об исполнении муниципального задания. 

В нарушение статьи 69.2 БК РФ в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ отчет об исполнения муниципального задания не составлялся. 

В нарушение Постановления Главы Администрации муниципального района Алексеевский  от 22.02.2012 года № 38 «Об утверждения Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (работ) муниципальными учреждениями муниципального района Алексеевский Самарской области и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений муниципального района Алексеевский Самарской области» расчет субсидий на   оказание муниципальных услуг отсутствуют.
Учет затрат на потребление электрической энергии, тепловой энергии, при расчете нормативных затрат  на содержание МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ не ведется, уплата за коммунальные услуги за кабинеты переданные в безвозмездное пользование МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ осуществляется Муниципальным Бюджетным Учреждением «Дом Молодежных Организаций» муниципального района Алексеевский Самарской области.
 В соответствии со статьей 695 Гражданского кодекса Российской Федерации  ссудополучатель обязан поддерживать вещь, полученную в безвозмездное пользование, в исправном состоянии, включая осуществление текущего и капитального ремонта, и нести все расходы на ее содержание, если иное не предусмотрено договором безвозмездного пользования.  В договоре безвозмездного пользования пункты этой статьи нарушались.
В нарушении  пункта 25 Постановления Администрации муниципального района Алексеевский Самарской области «Об утверждении Порядка составления и утверждения плана  финансово-хозяйственной деятельности муниципальных (бюджетных автономных) учреждений муниципального района Алексеевский» № 273 от 14.10.2011 план финансово-хозяйственной деятельности  на 2014, 2015 г.    утверждался не учредителем,  а руководителем Муниципального казенного учреждения «Управление культуры Администрации муниципального района Алексеевский», в ходе проверки нарушения устранены.
Субсидия из местного бюджета на возмещение нормативных затрат своевременно перечислялась на лицевой счет МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ по  соглашениям «О порядке и условиях предоставления субсидий муниципальному бюджетному учреждению на финансовое обеспечение, выполнения муниципального задания на оказания муниципальных услуг на 2015 год» от 30 января 2015 года, «О порядке и условиях предоставления субсидий муниципальному бюджетному учреждению на финансовое обеспечение, выполнения муниципального задания на оказания муниципальных услуг на 2014 год» от 30 января 2014 года.   Субсидия из местного бюджета на иные цели своевременно перечислялась на лицевой счет МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ. Соглашение «О перечислении субсидий  на иные цели» отсутствует.
В течение 2014 года, в показатели плана финансово-хозяйственной деятельности вносилось четыре изменения. Изменения вносились с тем, что   скорректировались  суммы поступлений; скорректировались суммы выплат, в том числе и перераспределялась образовавшаяся экономия между видами выплат, в части объема субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания; в связи с изменениями показателей утвержденного муниципального задания; уменьшения размера субсидий на выполнение муниципального задания.
В нарушение статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ (ред. от 13.07.2015) "О некоммерческих организациях";   Постановления Администрации муниципального района Алексеевский Самарской области №273 от 14.10.2011  «Об утверждении Порядка составления утверждения плана финансово- хозяйственной деятельности муниципальных учреждении муниципального района Алексеевский» обоснованность показателей плана, Сведения с сопроводительным письмом, пояснительная записка, необходимые расчеты в МКУ «Финуправление» для изменений  плана финансово-хозяйственной деятельности в  2014 -2015 г. г. не предоставлялись.
В результате на 31.12.2014 г. показатели плана финансово-хозяйственной деятельности на 2014 год в части доходов составили в сумме 3731416,24 рублей, в том числе:

- субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  составляет в сумме1616606,24  рублей;

– субсидии на иные цели составляет в сумме 2000000 рублей;

-доходы по внебюджетной деятельности в сумме 114810,00 рублей.
На 31.12.2014 г. показатели плана финансово-хозяйственной деятельности на 2014 год,  в части расходов составили в сумме 3731416,24 рублей, в том числе:

– субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  составляет в сумме1616606,24  рублей;

– субсидии на иные цели составляет в сумме 2000000 рублей;

-доходы по внебюджетной деятельности в сумме 114810,00 рублей.
В том числе:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда были предусмотрены в сумме 1614117,44 рублей, или  99,8 %от общего объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

-расходы на обеспечение функционирования учреждения (прочие расходы, прочие выплаты 2488,80 рублей, или 0,2% от общего объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;
- расходы на приобретение основных средств и материальных запасов  в сумме 2000000  рублей, или 100 % от общего объема субсидий на иные цели. 

- расходы на приобретение основных средств и материальных запасов, прочие услуги, услуги связи, прочие расходы  в сумме 114810  рублей, или 100% от общего объема доходов  по  внебюджетной деятельности.

На 2015 год показатели плана финансово-хозяйственной деятельности утверждены 14 декабря  2014 года, как в части доходов, так и части расходов составили  1453475,00 рублей, в том числе:

– субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  составляет в сумме 1342100,00  рублей;

– субсидии на иные цели составляет в сумме -рублей;

-доходы по внебюджетной деятельности в сумме 111375,00 рублей. 
В том числе:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда были предусмотрены в сумме 1342100,00 рублей, или 100 %от общего объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

-приобретение основных средств и материальных запасов, прочие услуги, услуги связи, прочие расходы  в сумме 111375  рублей, или 100% от общего объема доходов  по  внебюджетной деятельности.

В 2015 году в показатели плана финансово-хозяйственной деятельности вносилось пять изменений. Изменение вносилось с тем, что   скорректировалась  сумма поступлений; скорректировались суммы выплат, в том числе и перераспределялась образовавшаяся экономия между видами выплат, в части объема субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания; в связи с изменениями показателей утвержденного муниципального задания; уменьшения размера субсидий на выполнение муниципального задания.
 В результате на дату проверки план финансово хозяйственной деятельности имеет следующие показатели:

 – субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  составляет в сумме 1392700 рублей;

– субсидии на иные цели составляет в сумме 1338000 рублей;

-доходы от внебюджетной деятельности в сумме 144950,00 рублей.
В том числе:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда были предусмотрены в сумме  1392700 рублей, или 100 % от общего объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

-приобретение основных средств и материальных запасов, прочие услуги  в сумме1338000  рублей, или 100% от общего объема субсидий на иные цели; 
-расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда были предусмотрены в сумме  14650,00 рублей, или 10,11 % от общего объема доходов  по внебюджетной деятельности;

-приобретение основных средств и материальных запасов, прочие услуги, услуги связи, прочие расходы  в сумме 130300  рублей, или 89,89% от общего объема доходов  по  внебюджетной деятельности.
Согласно «Отчету об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности» (форма 0503737), по состоянию на 01.01.2015 г за 2014год исполнение в части поступлений (доходов) составило  1453475 рублей, или 100% плановых значений, в части расходов составило 1453475 рублей, или 100 % плановых значений, в том числе:

–субсидий на выполнение муниципального задания  в сумме– 1616606,24рублей.
- доходы от внебюджетной деятельности в сумме 114810 рублей.

Субсидии на иные цели в сумме  2000000 рублей не исполнены. Целевые средства в 2014 году не поступали. Целевые средства поступили заключительными оборотами.
При проверке достоверности показателей годовой бухгалтерской отчетности МБОУ ДОД Алексеевский ДМШ, проведенной путем сопоставления данных «Отчета об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности» по состоянию на 01.01.2015 г. (форма 0503737), «Отчета о финансовых результатах деятельности» по состоянию на 01.01.2015 г. (форма 0503721) с данными бухгалтерского учета установлено, что в 2014 году превышение начисленных расходов над исполненными расходами отсутствовало.
Достоверность отражения произведенных операций в бухгалтерском учете и отчетности.

Проверкой регистров бухгалтерской отчетности, журналов-операций, первичных бухгалтерских документов за 2014 год, за 9 месяцев 2015 года установлено, что в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ бухгалтерский учет не позволяет сформировать полную и достоверную информацию о деятельности учреждения и его имущественном положении.
В нарушение пункта 11 Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"  бухгалтерские  документы за 2014-2015 года  не сброшюрованы и не подшиты. 
Главная книга МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ за 2014 год, 9 месяцев 2015 года  отсутствовала, была  сформирована в ходе проверки. 
В ряде случаев, данные, отраженные в Журнале-операций не соответствовали первичным бухгалтерским документам, но в ходе ревизии все документы проверены, сверены с бухгалтерским балансом  и приведены в порядок.
Проверка кассовых и банковских документов

Для ведения расчетно-кассовых документов  в отделе казначейства МКУ «Финуправление» открыты  лицевые  счета бюджетополучателя средств местного бюджета№ 840.02.003.1, 840020032, 840020033, 800020036 

Все безналичные перечисления, проведенные МБОУ ДОД  Алексеевской ДМШ  имеют оправдательные документы, подтверждающие совершений операций. Данные бухгалтерского учета  за весь проверяемый период правомерно  отражают операции по банковским счетам. 

За проверяемый период было выявлено, что не все документы  подобраны,  сброшюрованы и сшиты в хронологическом   порядке, в ходе ревизии все документы приведены в порядок.    По банковским операциям ведутся учетные регистры (журнал №2 «С безналичными денежными средствами).       

Проверка расчетов с подотчетными лицами

Работа по соблюдению авансовой дисциплины должна осуществляться в соответствие: с Федеральным законом Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете»;  с Указанием Банка России от 11 марта 2014 г. N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (с изменениями и дополнениями); с Приказом «Об утверждении  учетной политики». 
Приказ по учетной политике в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ  отсутствует. 

Директор, преподаватели являются подотчетными лицами. Денежные средства  выдавались в подотчет подотчетным лицам Шапошниковой Е.В., Сысоева Н.А., Вечканова И.Л.   С подотчетными  лицами  договора о полной материальной ответственности  не заключены, в ходе проверки нарушения устранены.
В 2014, 2015 году подотчетные суммы для выдачи сумм в подотчет перечислялись на  пластиковые карты и сберкнижку подотчетного лица, оформленные в Поволжском банке Сбербанка РФ. 
В МБОУ «ДОД» Алексеевской ДМШ отсутствуют:

- заявления работников на перечислении денежных средств на их  пластиковые карты;

-Приказ «О перечислении денежных средств на командировочные расходы директору, педагогам дополнительного образования МБОУ «ДОД» Алексеевский ДМШ на их пластиковые карты» на 2014г, на 2015 г.
В авансовых отчетах МБОУ  ДОД  Алексеевская ДМШ  на проведение  мероприятий  имеются многочисленные нарушения:

- к авансовым отчетам не прикладываются  служебные задания для направления в командировку и отчет  о его выполнении (ф.0504503), 
-приказы об утверждении списка детей, с указанием  фамилии, имени, отчества и возраста каждого ребенка,
-список назначенных сопровождающих, с указанием фамилии имени отчества каждого сопровождающего, его телефона,

-документ, содержащий сведения о водителе, с указанием фамилии имени отчества водителя, его телефона, 

-вызовы  мероприятий и т.д.
В первичном  документе «командировочное удостоверение» не заполнены такие графы: номер документа, дата выдачи и т.д.

МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ в 2014году, 2015 году приобретала  за наличный расчет ГСМ для заправки автомобилей, переданных для в безвозмездное пользование, для перевозки детей на мероприятие. Договора «О предоставлении в безвозмездное пользование транспортных средств с экипажем» заключены с МБУ СХОУК м.р. Алексеевский; физическим лицом Вечкановой И.Л. (владелец личного транспорта); физическим лицом Сысоевым (владелец личного транспорта).  Перевозка детей может осуществляться как школьным автобусом, автобусами, предоставляемыми по договору фрахтования автотранспортным предприятием или частным предпринимателем. При этом должна быть обеспечена безопасность перевозки детей и выполняться Правила организационной перевозки группы детей автобусом, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 17 декабря 2013 года №1177 «Об утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами (с изменениями от 30 июня 2015 года). 
В ходе проверки были проверены Договора «О предоставлении в безвозмездное пользование транспортных средств с экипажем». 

В нарушение Постановления Правительства РФ от 17 декабря 2013 года №1177 «Об утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами (с изменениями от 30 июня 2015 года) в договорах «О предоставление в безвозмездное пользование транспортных средств с экипажем» не оговорены правила организованной перевозки группы детей. 
В соответствии с Постановлением Правительством РФ от 17 декабря 2013 года №1177 «Об утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами (с изменениями от 30 июня 2015 года) перевозка детей должна осуществляться автобусом,  с год выпуска которого прошло не более 10 лет, который соответствует по назначению и конструкции техническим требованиям к перевозкам пассажиров, установленном тахографом, а также спутниковой навигацией ГЛОНАСС. При наличии следующих документов: копия решения о назначения сопровождения автомобилем;  список назначенных сопровождающих; список детей; документ, содержащий сведения о водителе; документ, содержащий порядок посадки; программа маршрута, путевой лист, чек  и т.д.
Перевозку детей  МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ в соответствии с уставом МБУ  «СХОУК» м.р. Алексеевский должна осуществлять  МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» на основании договора на обслуживание, при соблюдений Правил организованной перевозки группы детей автобусами. Договора между МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» и МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ на перевозку детей, на обслуживание состояние инженерных сетей, оборудования зданий и сооружений,   на обслуживание  санитарного состояния помещений, зданий сооружений учреждений культуры и прилегающих территорий, на обслуживание  транспортного обеспечения и сопровождения деятельности учреждений культуры отсутствуют.     
Приобретенные за наличный расчет товарно-материальные ценности были оприходованы по данным бюджетного учета МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ своевременно и в полном объеме.

Фактов выдачи наличных денежных средств под отчет лицам, не работающим в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ, не установлено. Наличия случаев возмещения командировочных расходов работникам сторонних организаций в ходе проверки также не установлено.

Проверка расчетов по заработной плате

Начисление  заработной платы работникам МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ  за  2014, 2015 г.г. производилось в соответствии с Постановлением Главы муниципального района Алексеевский Самарской области №168 от 25.07.2013 года «Об утверждении  Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений  муниципального района Алексеевский сферы  культуры» со всеми изменениями и дополнениями с 25 июля 2013 года до 8 апреля 2015 года;  Постановлением Главы муниципального района Алексеевский Самарской области №113 от 09.04.2015 года «Об утверждении  Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений  муниципального района Алексеевский сферы  культуры в новой редакции» со всеми изменениями и дополнениями  с 9 апреля 2015 года;  штатного расписания на период с 1 января 2014 года по 31 декабря 2014 года;   штатного расписания  с 1 января 2015 года по 28 февраля 2015 года и  штатного расписания с1 марта 2015 года по 31 декабря 2015 года, согласно перечня штатных должностей МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ, на основании табелей учета рабочего времени, приказов, тарификационных списков в программе «Смета».
Общая штатная численность работников по состоянию  на 12 октября 2015 года составляла 6  штатных единиц (директор-0,5 штатная единица; педагог дополнительного образования- 5 штатных единиц; методист -0,5  штатная единица). 
Штатная численность работников учреждения на протяжении анализируемого периода оставалась неизменной. 1 специалист учреждения имеют высшее музыкальное образование, что составляет 20% от общего состава педагогических работников учреждения, 5 специалистов имеют средне специальное образование, что составляет 80% от общего состава педагогических работников.  Среднемесячная начисленная  заработная плата педагогических  работников учреждения в среднем за 2014 год фактически составила  22759,64  рублей на 1 работника, за 2015 год-21128,93. Среднемесячная начисленная  заработная плата директора за 2014 год составила в сумме 6511,93 рублей, за 2015год-7126,26 рублей. Среднемесячная заработная плата методиста составила за 2014 год в сумме 5777,59 рублей, за 2015 год-6322,65 рублей.
 2 специалиста работают по внутреннему совместительству. 
 За 2014 год фонд начисленной заработной платы за 2014 год составил в сумме 1239700 рублей, в том числе фонд стимулирующих выплат составляет 695589 рублей. 
За 9 месяцев 2015 года фонд начисленной заработной платы составил в сумме 881673 рубля, в том числе фонд стимулирующих выплат составил в сумме 553714 рублей. 

 Педагог дополнительного образования  работает по внутреннему совместительству директором.
 Также другой педагог дополнительного образования работает  по внутреннему совместительству методистом.
В нарушение главы 11 Трудового кодекса Российской Федерации в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ трудовые договора заключены не со всеми сотрудниками. Не заключены трудовые договора с методистом. Также отсутствует трудовой договор между директором и учредителем.
В нарушение статьи 334 Трудового кодекса Российской Федерации,  Постановление  Правительства Российской Федерации от 14.05.2015  №466 «О ежегодных основных удлиненных оплачиваемых отпусках» в разделе 5 Трудовых договоров  педагогических работников предоставляются оплачиваемые отпуска общей продолжительностью28 календарных дней и дополнительные  оплачиваемые отпуска в размере 28 календарных дней.
В нарушение пункта 1.1.  Порядка  «Определения учебной нагрузки педагогических работников оговариваемой в трудовом договоре»,  утвержденного приказом  Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2014 г. № 1601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре»  в разделе 5  Трудовых договоров МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ отсутствует  учебная нагрузка педагогических работников, основания ее изменения, случаи установления верхнего предела учебной нагрузки в зависимости от должности и (или) специальности педагогических работников с учетом особенностей их труда. 
В нарушение статьи  57 Трудового кодекса Российской Федерации  в трудовых договорах должности не соответствуют штатным расписаниям.  
В нарушении Постановления Госкомстата РФ №1 от 05.01.2004 года «Об утверждении унифицированных норм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты» в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ применялся бланк табеля учета рабочего старого образца. 
В нарушение Приказа Минфина РФ от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ ответственный за заполнение табелей учета рабочего времени  приказом  не назначен.

В нарушение Приказа Минфина РФ от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»  на сотрудников карточки-справки по форме № 0504417  не ведутся.  

Для проверки были представлены штатные расписания и тарификационные списки. Штатные расписания и тарификационные списки утверждены приказами директора МДОУ ДОД Алексеевская ДМШ и согласованы с учредителем.
 Достоверность произведенных  начислений  заработной платы и других выплат проверено сплошным методом с 01 января 2014 года по 28 февраля 2014 года, с 01 января  2015 года по 7 мая  2015 года, в результате чего установлено:
Установление должностных окладов, соответствовали требованиям Постановления Главы муниципального района Алексеевский Самарской области №168 от 25.07.2013 года «Об утверждении  Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений  муниципального района Алексеевский сферы  культуры» со всеми изменениями и дополнениями с 25 июля 2013 года до 8 апреля 2015 года;  Постановления Главы муниципального района Алексеевский Самарской области №113 от 09.04.2015 года «Об утверждении  Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений  муниципального района Алексеевский сферы  культуры в новой редакции» со всеми изменениями и дополнениями  с 9 апреля 2015 года. 
Ежемесячные надбавки устанавливались и выплачивались в соответствии  с Постановлением Главы муниципального района Алексеевский Самарской области №168 от 25.07.2013 года «Об утверждении  Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений  муниципального района Алексеевский сферы  культуры» со всеми изменениями и дополнениями с 25 июля 2013 года до 8 апреля 2015 года;  Постановлением Главы муниципального района Алексеевский Самарской области №113 от 09.04.2015 года «Об утверждении  Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений  муниципального района Алексеевский сферы  культуры в новой редакции» со всеми изменениями и дополнениями  с 9 апреля 2015 года. 

В нарушение  Постановления Главы муниципального района Алексеевский Самарской области №113 от 09.04.2015 года «Об утверждении  Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений  муниципального района Алексеевский сферы  культуры в новой редакции» в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ отсутствуют решения комиссии по распределению стимулирующих выплат. 
В нарушение статьи 333 Трудового кодекса Российской Федерации,  пункта 2.8.1. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации № 1601 от 22.12.2014 года «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре» в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ не равномерно распределена  педагогическая нагрузка на специалистов.
 В нарушение  пункта 2.8.1. приказа  Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2014 г. № 1601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре» в МБОУ ДОД Алексеевской  ДМШ    норма часов учебной (преподавательской) работы 18 часов в неделю для старшей и младшей возрастной группы за ставку заработной платы  приказом не устанавливается.
По данным проведенного анализа выявлено:

В нарушении статьи 333 Трудового кодекса Российской Федерации;  Постановления Правительства РФ от 04.04.2003 г. № 197 «Об особенностях работы по совместительству педагогических, медицинских и фармацевтических работников и работников культуры»  2 педагога дополнительного образования работают на условиях внутреннего совместительства более чем на 2-х ставках (49,5 часов и 37 часов).
При этом еще 2 педагога дополнительного образования  имеют ставки 19 часов и 34,5 часа. 

При этом педагог  дополнительного образования имеет  нагрузку 37 часов и еще занимает 0,5 ставки должность директора  по внутреннему совместительству. Второй педагог дополнительного образования имеет нагрузку 49,5 часов и еще занимает 0,5 ставки методиста по внутреннему совместительству.
Неравномерное распределение педагогической нагрузки административным персоналом учреждения приводит к нарушениям действующего трудового законодательства.

В МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ за 2014, 2015 г.г. расчеты  исчисления среднемесячного  заработка отпускных и компенсации за неиспользованный отпуск при увольнении проверены в соответствии с Положением «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы», утвержденного Постановлением правительства РФ от 24.12. №922, в результате чего нарушений не установлено. 

По всем сотрудникам ведутся лицевые счета. Расчетно-платежные ведомости соответствуют табелям учета рабочего времени.    

Выплата заработной платы работникам МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ осуществляется путем перечисления причитающихся денежных средств на пластиковые карты работников и сберкнижки работников, оформленные в Поволжском банке Сбербанка РФ.

 В ходе проверки проверены соответствие сумм начисленной заработной платы по  расчетным ведомостям с фактически зачисленными суммами  на пластиковые карты работников, согласно реестров зачисления денежных средств на банковские счета, расхождений не установлено.
В нарушении статьи 136 Трудового кодекса РФ в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ имелись случаи нарушений срока выплаты заработной платы.
 На момент проверки задолженности по выплате заработной платы с начислениями не имеется.
Движение основных средств и материальных запасов
Учет основных средств в бюджетных учреждениях должно осуществляться в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями);  Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174 н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"; Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете".
Учет основных средств (101.12, 101.24-101.26) в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ, велся  в разрезе объектов.
 На 1октября 2015 года балансовая стоимость основных средств составила  в сумме 1586366,38  рублей.

В том числе: по основным средствам, приобретенным за счет внебюджетных средств  в  сумме 98762,07 рублей;

по основным средствам, приобретенным за счет бюджетных средств в сумме 149604,31 рублей;

по основным средствам, приобретенным за счет средств на иные цели в сумме 1338000,00рублей. 
Остаток основных средств на за балансовом счете составляет в сумме 146512,87 рублей. 

В МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ расчет годовой суммы  амортизации основных средств производился линейным способом, исходя из балансовой стоимости основного средства и норм амортизации, начисленной исходя из срока полезного использования этих объектов. 

На 1 октября 2015 года сумма начисленной амортизации составила в сумме 294566,88 рублей, учет амортизации велся в разрезе  аналитических счетов.
В том числе:

-амортизация начислена по основным средствам, приобретаемые  за счет  внебюджетных средств, в сумме 98762,07 рублей. 

-амортизация начислена по основным средствам, приобретенные за счет бюджетных средств, в сумме 149604,31 руб.

-амортизация начислена по основным средствам, приобретенные за счет средств на иные цели, в сумме 46200 рублей. Остаточная стоимость основных средств на 1 октября 2015 года составила в сумме 1291799,50 рублей.
В МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ по учету основных средств имеется ряд нарушений:

-в нарушении пункта 54  Приказа Минфина РФ N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями) от 1 декабря 2010 г. аналитический учет основных средств   на  инвентарных карточках учета нефинансовых активов (Ф-0504031) не ведется. 
-на основании Постановления Главы муниципального района Алексеевский  №259 от 29 октября 2015 года здание, расположенном по адресу: Самарская область, Алексеевский район, село Алексеевка, ул. Школьная, дом 2 (нежилое помещение) площадью 138,7 кв.м.,  балансовой стоимостью 594246 рублей 56 копеек, остаточной стоимостью 438915 рублей 94 копейки закреплено на праве безвозмездного временного пользования  за  МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ. Договор о передаче в безвозмездное пользование основных средств отсутствует. Учет  основных средств, полученных в безвозмездное пользование на за балансовом счете в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ не ведется. 
-в нарушении Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями);  Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174 н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"; основные средства, приобретенные за счет иных субсидий (КФО 5) не переведены по КФО 4 «Субсидий на выполнение государственного муниципального задания». 

Например:
-по счету SMR00000012 от 29.01.2015 года, накладной SMR 00000012 от 29.01.15г., дог. 24/SMR от 05.12.2014 года приобретено электрическое пианино 1 штука на сумму 57800 рублей;

-по счету SMR00000052 от 07.04.2015 года, накладной SMR 00000052 от 07.04.15г муниципальный контракт  №1 от 30.03.2015 года приобретено  пианино 2 штуки на сумму  1188000рублей;
-по счету SMR00000009 от 28.01.2015 года, накладной SMR 00000009 от 28.01.15г дог 24/SMR  от 05.12.14года дополнительное соглашение1 от 28.01.15 года приобретены   музыкальные инструменты на сумму 92200 рублей.
На основании Распоряжения руководителя МКУ «КУМИ» №6 от 15 января 2015 года утвержден перечень особо ценного движимого имущества и передан МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ  в оперативное управлении. 

В нарушение  Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;  Постановления  Правительства РФ от 26 июля 2010 г. N 538
"О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества" в  МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ  «Перечень особо ценного движимого имущества, находящегося в оперативном управлении» ведется общий  для основных средств, приобретенных за счет внебюджетных средств  и для основных средств, приобретенные за счет бюджетных средств. 

Материально ответственные лица в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ приказами не определены, договора о полной материальной ответственности отсутствуют.
В  ходе проверки на основании приказа №57 от 28.10.2015 год  проведена инвентаризация основных средств по состоянию на 28 октября 2015 года.
 В результате чего излишек, недостач основных средств не установлено. 
В нарушении Приказа Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями)  в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ инвентаризация основных средств не проводилась.

Основные средства в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ приобретались в рамках Муниципального контракта (договора) на приобретение,  за счет субсидий на иные цели, за счет средств по внебюджетной деятельности. В МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ основные средства передавались в дар от физических лиц.  В апреле месяце 2015 года переданы в дар основные средства два баяна. При передаче основных средств отсутствует договор о передачи основных средств, переданных в дар. Отсутствует заключение комиссии по основным средствам, переданным в дар. 
Учет  материальных запасов осуществлялся  на счете 105.33 «Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения»; 105.36 Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения.
 На  1 октября 2015 года на счете 105.33-105.36 материальных запасов по бухгалтерскому учету в главной книге числилось на сумму 62323,36 рублей.
 В том числе по внебюджетной деятельности материальных запасов числилось на сумму 62323,36 рублей, в том числе в разрезе счетов 105.33-27788,41 рублей, 105.36-34534,95 рублей. Фактически материальных запасов нет, так как материальные запасы использованы в процессе текущей деятельности, но своевременно не оформлялись. 
В нарушении пункта 36, пункта 37 Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"  материальные запасы передавались в эксплуатацию без  оправдательных документов (Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения–ф.0504210, Акт о списании материальных запасов-ф.0504230), бухгалтерскими записями не сопровождались.
Поступление материальных запасов, приобретенные в рамках договора, на нужды МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ, отражались на основании первичных учетных документов в соответствии Приказом Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению".

В нарушении Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" при приобретении  товарно-материальных ценностей, основных средств в товарных накладных отсутствовали характеристика, сорт, артикул товара, размер.
Материальные запасы за материально ответственными лицами не закреплены. 

 В нарушении   Инструкции Минфина "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями), утвержденной  Приказом Минфина  № 49 от 13 июня 1995 года в МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ инвентаризация материальных ценностей  ежегодно не проводилась.
 В нарушении требований пункта 119 Инструкции N 157н от 01.12.2010 г.  аналитический учет материальных запасов, на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей отсутствовал. Материально ответственные лица  учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не вели.
В МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ постоянно действующая комиссия,  по списанию товарно-материальных ценностей  не создана, в ходе проверки создана постоянно действующая комиссия и утверждена приказом.
 В МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  отсутствует  список материально ответственных лиц. 

Расчёты  учреждения с поставщиками и подрядчиками.

Расчеты с поставщиками и подрядчиками велись на балансовом счете 302.11-302.23 «Расчеты по принятым обязательствам». Со всеми поставщиками и подрядчиками заключены договора в соответствии  с Федеральным закона  Российской Федерации от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" на поставку товаров, работ и услуг.
В 2014году, 2015 году МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ заключала договора:

- с Открытым акционерном обществом междугородной и международной электрической связи «Ростелеком» на поставку услуг связи, пользование услугами интернет ( договор № 26-А от 25 декабря 2013 года на 2014 год, договор 2428165 от 25 декабря 2013 года на 2014 года, договор 2428165 от 1 января 2015 года на 2015 год; договор 26-А от 01 января 2015 года на 2015 год);
- с ООО ЦИТ «Инженер-А»  по продаже и сервисному обслуживанию компьютеров и оргтехники (договор №А-015/15 от 01 февраля 2015 года на 2015 год).
Договора, муниципальные контракты на поставку коммунальных услуг (электроэнергия, тепловая энергия, вода)  с контрагентами не заключены, в связи с тем что обслуживание  кабинетов, полученные МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ в  безвозмездное пользование,  по коммунальным услугам возложено на МБУ «ДМО» м.р. Алексеевский. (договор, соглашение об обслуживание отсутствует). 
Учет с поставщиками и подрядчиками велся в  регистрах бухгалтерского учета (журнал №4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»).  
В нарушении Федерального закона  Российской Федерации от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" в 2014, 2015 г.г. план графики на сайте www zakupki.ru  не размещали.

 В соответствии с Федеральным законом  Российской Федерации от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" оплата договоров должно производиться после размещения их  на сайте. 
В МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ ответственный за ведение сайта  www zakupki.ru  отсутствуют.
дебиторская задолженность на дату проверки отсутствует.  

Кредиторская задолженность на дату проверки отсутствует.

Проверка внебюджетных средств

МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ в соответствии с Уставом, утвержденным Постановлением Администрации муниципального района Алексеевский №83 от 27.03.2013 года, лицензией серия 63Л01 №0000085 от 24.10.2012 года (регистрационный номер 4746), выданной Министерством об​разования и науки Самарской области, осуществляет основные виды деятельности – реализация предпрофессиональных программ в области искусств; реализация образовательных программ  дополнительного образования детей художественно-эстетической направленности, в рамках утвержденного муниципального задания, финансовое обеспечение которого осуществляется в виде субсидий из бюджета муниципального района Алексеевский.
МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ в соответствии с Уставом, утвержденным Постановлением Администрации муниципального района Алексеевский №83 от 27.03.2013 года,   может оказывать дополнительные образовательные  платные услуги: реализация образовательных программ раннего эстетического развития; преподавания специальных курсов и дисциплин; подготовка обучающих к поступлению заведения культур и искусства сверх школьных программ (репетиторство); занятие с обучающимися углубленными предметами. Лицензия  на эти программы отсутствует.
МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  на основании Положения  «О порядке формирования и использования добровольных пожертвований и целевых взносов физических и юридических лиц в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования детей Алексеевская детская музыкальная школа муниципального района Алексеевский Самарской области» на основании договоров может получать добровольные пожертвования.

МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  в лице директора заключила с родителями (законными представителями) договора.
В нарушении главы 27 Гражданского кодекса в  этих договорах отсутствует предмет договора, цели, сумма договора и т.д. Таким образом определить, что составлены с родителями (законными представителями)  договор пожертвования или договор об оказании платных образовательных услуг не предоставляется возможным.
Договора пожертвования должны заключатся в соответствии Федерального закона РФ  от 11.08.1995 года №135-ФЗ  «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях». 
Договор  об оказании платных образовательных услуг должны заключатся в соответствии со статьей 65 Закона РФ от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Соответственно денежные средства, полученные по договору пожертвования, должны быть использованы  строго по назначению указанному жертвователем (ст.582 Гражданского кодекса).

Денежные средства, полученные от оказания платных образовательных услуг, должны быть использованы  в соответствии со статьей 101 Закона РФ от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ дополнительные образовательные платные услуги, предусмотренные в Уставе, утвержденном Постановлением Администрации муниципального района Алексеевский №83 от 27.03.2013 года, не оказывает. 
 Так как в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ отсутствует: порядок предоставления платных образовательных услуг; Приказ об организации работы учреждения по оказанию платных образовательных услуг (контингент обучающихся, наименование группы, ответственных преподавателей, стоимость обучения, иные условия, сопутствующие организации оказания дополнительных образовательных платных услуг).
В нарушение этого, МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ за 2014 год, за 10 месяцев   2015 года на основании ведомости по расчетам с родителями (форма 327) была необоснованно начислена родительская плата за обучение. 

По состоянию на 31 октября 2015 года, согласно журналу операций №8, в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ  необоснованно образовалась дебиторская задолженность по родительской плате в сумме 15525,00 рублей и кредиторская задолженность по родительской плате в сумме 5275 рублей. Родительская плата начислялась ежемесячно из расчета 300 рублей за месяц.
 В ходе ревизии было проверено поступление денежных средств от внебюджетной деятельности, в результате чего установлено что денежные средства поступали на лицевой счет, по внебюджетной деятельности, с формулировкой «родительская плата», «пожертвование». 
 За 2014 год начислено внебюджетных средств в сумме 115,1 тыс. рублей, за 2015 год-87,8 тыс. рублей.
За 2014 год поступило внебюджетных средств в сумме 114,1 тыс. рублей, за 2015 год-83,8 тыс. рублей.

За 2014, 2015 год полученные денежные средства от внебюджетной деятельности были направлены  на оплату командировочных расходов; на оплату проездных документов; на приобретение канцелярских товаров; оплата организационных взносов; услуги связи; на оплату за ГСМ; на приобретение подарочных  наборов; на приобретение материалов; на оплату услуг по дератизации.

Автоматизация  бухгалтерского учета

Для автоматизации  бухгалтерского учета  МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ приобретена программа АС «Смета». 
Бухгалтер всю  бухгалтерскую работу за проверяемый период  делал на компьютере в программе.
Выводы
В нарушение  Федерального закона "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 7-ФЗ, Устава МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ   Шапошникова Елена Владимировна на должность директора МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ назначена приказом руководителя МКУ «Управление культуры» №8 от 05 мая 2000года. 

В 2013, 2014,2015 годах лицензированные программы не были реализованы, кроме того отсутствует формулировка в лицензии для детей, обучающиеся по старой программе.

В МБОУ ДОД Алексеевской  ДМШ отсутствуют приказы о зачислений учащихся на конкретную образовательную программу. 
В нарушение  Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ отсутствует положение и Приказ «Об утверждении положения по учетной политике».
В нарушение Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи со совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений"; Федерального закона "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 7-ФЗ; Гражданским кодексом  Российской Федерации  в уставе МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  подробно не освещены вопросы об имуществе и финансах, об  организации деятельности, об управлении бюджетного учреждения и т.д.

В МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ отсутствуют локальные акты по дополнительным программам художественно эстетической направленности.
В нарушение статьи 69.2 БК РФ в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ отчет об исполнения муниципального задания не составлялся.

В нарушение Постановления Главы Администрации муниципального района Алексеевский  от 22.02.2012 года № 38 «Об утверждения Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (работ) муниципальными учреждениями муниципального района Алексеевский Самарской области и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений муниципального района Алексеевский Самарской области» расчет субсидий на   оказание муниципальных услуг отсутствуют.
Соглашение «О перечислении субсидий  на иные цели» отсутствует.
В нарушение статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ (ред. от 13.07.2015) "О некоммерческих организациях";   Постановления Администрации муниципального района Алексеевский Самарской области №273 от 14.10.2011  «Об утверждении Порядка составления утверждения плана финансово- хозяйственной деятельности муниципальных учреждении муниципального района Алексеевский» обоснованность показателей плана, Сведения с сопроводительным письмом, пояснительная записка, необходимые расчеты в МКУ «Финуправление» для изменений  плана финансово-хозяйственной деятельности в  2014 -2015 г. г. не предоставлялись.
В нарушение пункта 11 Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"  бухгалтерские  документы за 2014-2015 года  не сброшюрованы и не подшиты. 
Главная книга МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ за 2014 год, 9 месяцев 2015 года  отсутствовала, была  сформирована в ходе проверки. 
В ряде случаев, данные, отраженные в Журнале-операций не соответствовали первичным бухгалтерским документам, но в ходе ревизии все документы проверены, сверены с бухгалтерским балансом  и приведены в порядок.
В МБОУ «ДОД» Алексеевской ДМШ отсутствуют:

- заявления работников на перечислении денежных средств на их  пластиковые карты;

-Приказ «О перечислении денежных средств на командировочные расходы директору, педагогам дополнительного образования МБОУ «ДОД» Алексеевский ДМШ на их пластиковые карты» на 2014г, на 2015 г.

В первичном  документе «командировочное удостоверение» не заполнены такие графы: номер документа, дата выдачи и т.д.

В нарушение Постановления Правительства РФ от 17 декабря 2013 года №1177 «Об утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами (с изменениями от 30 июня 2015 года) в договорах «О предоставление в безвозмездное пользование транспортных средств с экипажем» не оговорены правила организованной перевозки группы детей. 

Перевозку детей  МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ в соответствии с уставом МБУ  «СХОУК» м.р. Алексеевский должна осуществлять  МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» на основании договора на обслуживание, при соблюдений Правил организованной перевозки группы детей автобусами. Договора между МБУ «СХОУК» м.р. Алексеевский» и МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ на перевозку детей, на обслуживание состояние инженерных сетей, оборудования зданий и сооружений,   на обслуживание  санитарного состояния помещений, зданий сооружений учреждений культуры и прилегающих территорий, на обслуживание  транспортного обеспечения и сопровождения деятельности учреждений культуры отсутствуют.     
В нарушение главы 11 Трудового кодекса Российской Федерации в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ трудовые договора заключены не со всеми сотрудниками. Не заключены трудовые договора с методистом. Также отсутствует трудовой договор между директором и учредителем.

В нарушение статьи 334 Трудового кодекса Российской Федерации,  Постановление  Правительства Российской Федерации от 14.05.2015  №466 «О ежегодных основных удлиненных оплачиваемых отпусках» в разделе 5 Трудовых договоров  педагогических работников предоставляются оплачиваемые отпуска общей продолжительностью28 календарных дней и дополнительные  оплачиваемые отпуска в размере 28 календарных дней.

В нарушение пункта 1.1.  Порядка  «Определения учебной нагрузки педагогических работников оговариваемой в трудовом договоре»,  утвержденного приказом  Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2014 г. № 1601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре»  в разделе 5  Трудовых договоров МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ отсутствует  учебная нагрузка педагогических работников, основания ее изменения, случаи установления верхнего предела учебной нагрузки в зависимости от должности и (или) специальности педагогических работников с учетом особенностей их труда. 

В нарушение статьи  57 Трудового кодекса Российской Федерации  в трудовых договорах должности не соответствуют штатным расписаниям.  

В нарушение Постановления Госкомстата РФ №1 от 05.01.2004 года «Об утверждении унифицированных норм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты» в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ применялся бланк табеля учета рабочего старого образца. 

В нарушение Приказа Минфина РФ от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ ответственный за заполнение табелей учета рабочего времени  приказом  не назначен.

В нарушение Приказа Минфина РФ от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»  на сотрудников карточки-справки по форме № 0504417  не ведутся.  

В нарушение  Постановления Главы муниципального района Алексеевский Самарской области №113 от 09.04.2015 года «Об утверждении  Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений  муниципального района Алексеевский сферы  культуры в новой редакции» в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ отсутствуют решения комиссии по распределению стимулирующих выплат. 

В нарушение статьи 333 Трудового кодекса Российской Федерации,  пункта 2.8.1. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации № 1601 от 22.12.2014 года «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре» в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ не равномерно распределена  педагогическая нагрузка на специалистов.
 В нарушение  пункта 2.8.1. приказа  Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2014 г. № 1601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре» в МБОУ ДОД Алексеевской  ДМШ    норма часов учебной (преподавательской) работы 18 часов в неделю для старшей и младшей возрастной группы за ставку заработной платы  приказом не устанавливается.
В нарушение статьи 333 Трудового кодекса Российской Федерации;  Постановления Правительства РФ от 04.04.2003 г. № 197 «Об особенностях работы по совместительству педагогических, медицинских и фармацевтических работников и работников культуры»  2 педагога дополнительного образования работают на условиях внутреннего совместительства более чем на 2-х ставках. 

В нарушение статьи 136 Трудового кодекса РФ в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ имелись случаи нарушений срока выплаты заработной платы.
В нарушение пункта 54  Приказа Минфина РФ N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями) от 1 декабря 2010 г. аналитический учет основных средств   на  инвентарных карточках учета  нефинансовых активов (№ 0504103). 
Учет  основных средств, полученных в безвозмездное пользование на за балансовом счете в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ не ведется. 
В нарушение Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями);  Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174 н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"; основные средства, приобретенные за счет иных субсидий (КФО 5)  не переведены по КФО 4 «Субсидий на выполнение государственного муниципального задания».
В нарушение  Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;  Постановления  Правительства РФ от 26 июля 2010 г. N 538
"О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества" в  МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ  «Перечень особо ценного движимого имущества, находящегося в оперативном управлении» ведется общий  для основных средств, приобретенных за счет внебюджетных средств  и для основных средств, приобретенные за счет бюджетных средств. 

Материально ответственные лица в МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ приказами не определены, договора о полной материальной ответственности отсутствуют.

В нарушении Приказа Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями)  в МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ инвентаризация основных средств не проводилась.

В апреле месяце 2015 года переданы в дар основные средства два баяна. При передаче основных средств отсутствует договор о передачи основных средств, переданных в дар. Отсутствует заключение комиссии по основным средствам, переданным в дар. 

В нарушении пункта 36, пункта 37 Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"  материальные запасы передавались в эксплуатацию без  оправдательных документов (Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения–ф.0504210, Акт о списании материальных запасов-ф.0504230), бухгалтерскими записями не сопровождались.
В нарушении Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" при приобретении  товарно-материальных ценностей, основных средств в товарных накладных отсутствовали характеристика, сорт, артикул товара, размер.

Материальные запасы за материально ответственными лицами не закреплены. 

 В нарушении   Инструкции Минфина "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями), утвержденной  Приказом Минфина  № 49 от 13 июня 1995 года в МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ инвентаризация материальных ценностей  ежегодно не проводилась.

 В нарушении требований пункта 119 Инструкции N 157н от 01.12.2010 г.  аналитический учет материальных запасов, на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей отсутствовал. Материально ответственные лица  учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не вели.

В МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ постоянно действующая комиссия,  по списанию товарно-материальных ценностей  не создана.

 В МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  отсутствует  список материально ответственных лиц. 

Договора, муниципальные контракты на поставку коммунальных услуг (электроэнергия, тепловая энергия, вода)  с контрагентами не заключены, в связи с тем что обслуживание  кабинетов, полученные МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ в  безвозмездное пользование,  по коммунальным услугам возложено на МБУ «ДМО» м.р. Алексеевский. (договор, соглашение об обслуживание отсутствует). 

В нарушении Федерального закона  Российской Федерации от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" в 2014, 2015 г.г. план графики на сайте www zakupki.ru  не размещали.

 В МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ ответственный за ведение сайта  www zakupki.ru  отсутствуют.
В  нарушение главы 27 Гражданского кодекса в  этих договорах отсутствует предмет договора, цели, сумма договора и т.д. Таким образом определить, что составлены с родителями (законными представителями)  договор пожертвования или договор об оказании платных образовательных услуг не предоставляется возможным.

В МБОУ ДОД Алексеевской ДМШ  необоснованно образовалась дебиторская задолженность по родительской плате в сумме 15525,00 рублей и кредиторская задолженность по родительской плате в сумме 5275 рублей. 

III. Заключительная часть

Предложения
1. В срок до 4 декабря  2015 года проанализировать состояние финансовой деятельности, утвердить план мероприятий направленных на улучшение финансовой и хозяйственной деятельности и устранение  выявленных настоящей проверкой недостатков и нарушений,  в котором предусмотреть меры по выполнению требований Бюджетного кодекса  РФ; Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений"; Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями); Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"; Федеральный закон Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; Приказа Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями) и организовать действенный контроль.
2. В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 12.01.1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организация" назначить директора МБОУ ДОД Алексеевская ДМШ  Распоряжением учредителя. Заключить трудовой договор между учредителем  и директором.
3.  Привести в соответствии с учебным планом Приказы о зачисления учащихся на конкретную образовательную программу.
4. В соответствии Федеральным законом Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" разработать положение по учетной политике и утвердить приказом руководителя.

5. Разработать локально нормативные акты ( порядки) по дополнительным программам художественно эстетической направленности.

6. Запланировать и до 4 декабря  2015 года провести с материально ответственными лицами занятие по изучению требований руководящих документов по вопросам своевременного представления отчетности и первичной документации.
7. Директору МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ  усилить контроль над исполнением служебных обязанностей материально ответственных лиц по учету, хранению получению, списанию и экономному расходованию материальных ценностей.

8. Разработать в кратчайшие сроки  и привести  Устав в соответствии действующим законодательством.
9. Муниципальные задания разрабатывать в соответствии  Постановлении Главы Администрации муниципального района Алексеевский  от 22.02.2012 года № 38 «Об утверждения Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (работ) муниципальными учреждениями муниципального района Алексеевский Самарской области и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений муниципального района Алексеевский Самарской области».
10. В соответствии со статьей 69.2 БК РФ предоставлять в МКУ «Финуправление» отчет об исполнения муниципального задания. 

11.  В соответствие со статьей 695 ГК РФ в договоре безвозмездного пользования зданием  определить ответственных за  расходы на его содержание.
12.   В МБОУ  ДОД Алексеевская ДМШ вести учет затрат электроэнергии, тепловой энергии для расчета нормативных затрат.
13. В соответствие статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ (ред. от 13.07.2015) "О некоммерческих организациях";  Постановления Администрации муниципального района Алексеевский Самарской области №273 от 14.10.2011  «Об утверждении Порядка составления утверждения плана финансово- хозяйственной деятельности муниципальных учреждении муниципального района Алексеевский» обоснованность показателей плана, Сведения с сопроводительным письмом, пояснительная записка, необходимые расчеты  для изменений  плана финансово-хозяйственной деятельности  предоставлять в МКУ «Финуправление».

14. Со всех подотчетных лиц собрать заявление «О перечислении денежных средств на их  пластиковые карточки».
15. Разработать и издать приказ «О  перечислении денежных средств на командировочные расходы подотчетным лицам на их пластиковые карточки».

16. Перевозку детей осуществлять в соответствии с Правилами организационной перевозки группы детей автобусом, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 17 декабря 2013 года №1177 «Об утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами (с изменениями от 30 июня 2015 года).

17. Авансовые отчеты и приложения к авансовым отчетам  (служебные задания для направления в командировку и отчет  о его выполнении (ф.0504503); приказы об утверждении списка детей, с указанием  фамилии, имени, отчества и возраста каждого ребенка; список назначенных сопровождающих, с указанием фамилии имени отчества каждого сопровождающего, его телефона; документ, содержащий сведения о водителе, с указанием фамилии имени отчества водителя, его телефона; вызовы  мероприятий и т.д.) заполнять  в соответствии с Приказом Минфина РФ от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".
18.  В соответствии с главой 11 Трудового кодекса Российской Федерации заключить трудовые договора со всеми работниками.

19. Пункты в трудовых договорах привести в соответствии со штатным расписанием, Трудовым кодексом Российской Федерации, Приказа Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2014 года № 1601 «О продолжительности рабочего времени (норма часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре», Постановление Правительства Российской Федерации от 14.05.2015 №466 «О ежегодных основных удлиненных оплачиваемых отпусках».

20. Утвердить  Приказом ответственного за заполнение табелей учета рабочего времени.
21. Распределить педагогическую нагрузку в соответствии со статьей 333 Трудового кодекса Российской Федерации, Постановления правительства  РФ от 04.04.2003 г №197 «Об особенностях работы по совместительству»; Приказа Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2014 года № 1601 «О продолжительности рабочего времени (норма часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре».
22. В соответствии с  пунктом 2.8.1. приказа  Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2014 г. № 1601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре» утвердить   Приказом директора  норму часов учебной (преподавательской) работы 18 часов в неделю для старшей и младшей возрастной группы за ставку заработной платы.
23.  В соответствии с  пунктом 54  Приказа Минфина РФ N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями) от 1 декабря 2010 г. вести аналитический учет основных средств   на  инвентарных карточках.

24. Привести в соответствии с Приказом Минфина РФ N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями) от 1 декабря 2010 г.; Приказом Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" учет основных средств, полученных в безвозмездное пользование. 

25. В соответствии с Приказом Минфина РФ N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" от 1 декабря 2010 года основные средства, приобретенные за счет иных субсидий (КФО 5) перевести их за счет  «Субсидий на выполнение государственного муниципального задания» (КФО 4).
26. В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" приказами определить материально ответственных лиц и заключить с ними договор о полной материальной ответственности.
27. В соответствии с  Приказом Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с изменениями и дополнениями)  ежегодно проводить инвентаризация основных средств товароматериальных ценностей.

28. В соответствии  с Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями) оформить документы (Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения-ф.0504210, Акт о списании материальных запасов-ф.0504230) по материальным ценностям, переданным в эксплуатацию в 2014-2015 г.г.
29. В соответствии  с пунктом 119  Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями) вести аналитический учет материальных ценностей.

30. Основные средства, товароматериальные ценности приобретать в соответствии Федеральным законом Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" с указанием характеристики, сорта, артикула товара. 
31. Привести в соответствии  с Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями); Приказом Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" бухгалтерский учет материальных запасов.
32. Определить приказом ответственного за ведение сайта www zakupki. Ru
33. Заключить договора с родителями (законными представителями) в соответствии с  главой 27 Гражданского кодекса с указанием в  договорах  предмет договора, цели, сумма договора и т.д.

34. Учет и расход  доходов по внебюджетной деятельности вести в соответствии с заключенными договорами. 

Руководитель ревизионной группы:
 начальник отдела внутреннего 
муниципального финансового контроля                                             Рыжкова Е.П.

                                                                                                     (должность, фамилия, имя, отчество)

Ознакомлен и один экземпляр акта получил    «___» ____________ 20__ г.

____________________________________________________________
                       (ссылка на наличие возражений и замечаний)

Руководитель объекта контроля

директор МБОУ «ДОД» Алексеевская ДМШ                                 Шапошникова Е.В.
Специалист 1 категории
МКУ «Управление культуры»                                                           Богаева Н.В.
